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[Fondo] AMMAZ - FONDO ARCHIVO MUNICIPAL DE MAZARRÓN 
[Función] 01 - GOBERNAR EL MUNICIPIO 

[Sección] 01 - ACCIÓN DE GOBIERNO 

[Subsección] 01 - Acción de Gobierno 

[Serie] 01 - Fijación de los símbolos y denominación del municipio 

[Serie] 02 - Declaración de zona catastrófica 

[Serie] 03 - Elección de Cargos Municipales (Concejales, etc.) 

[Serie] 04 - Cese de Cargos Municipales 

[Serie] 05 - Delegación de Funciones 

[Serie] 06 - Consultas Populares 

[Serie] 07 - Constitución y organización de la Corporación 

 
[Subsección] 02 - Decretos y Resoluciones 

[Serie] 01 - Expedientes de Decretos y Resoluciones 

[Serie] 02 - Libros de Decretos y Resoluciones 

 
[Subsección] 03 - Ayuntamiento Pleno 

[Serie] 01 - Expedientes de Sesiones del Ayuntamiento Pleno 

[Serie] 02 - Grabaciones de las Sesiones del Ayuntamiento Pleno 

[Serie] 03 - Extractos y Comunicaciones de los Acuerdos del  

Ayuntamiento Pleno 

[Serie] 04 - Libros de actas capitulares/Libros de actas del Ayuntamiento Pleno 

 
[Subsección] 04 - Comisión Municipal Permanente/Comisión de Gobierno/Junta 
de Gobierno Local 

[Serie] 01 - Expedientes de Sesiones 

[Serie] 02 - Extractos y Comunicaciones 

[Serie] 03 - Libros de Actas 
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 [Subsección] 05 - Comisiones Especiales 

[Serie] 01 - Expedientes de la Comisión Especial de Cuentas 

[Serie] 02 - Actas de la Comisión Especial de Cuentas 

[Serie] 03 - Actas de la Junta Municipal de Asociados 

[Serie] 04 - Comisión de Obras 

 

[Subsección] 06 - Comisiones Informativas 

[Serie] 01 - Comisión Informativa de Medio Ambiente 

[Serie] 02 - Comisión Informativa de Urbanismo 

[Serie] 03 - Expedientes de sesiones de Comisiones Informativas 

 

[Subsección] 07 - Junta de Portavoces 

[Serie] 01 - Expedientes de Sesiones de la Junta de Portavoces 

[Serie] 02 - Actas de la Junta de Portavoces 

 

[Subsección] 08 - Organismos y Juntas de Ámbito Local 

[Serie] 01 - Junta Local de Seguridad 

[Serie] 02 - Comisión Municipal de Escolarización 

[Serie] 03 - Junta Local de Protección Civil 

[Serie] 04 - Junta Local de Reformas Sociales 

[Serie] 05 - Otros organismos 

[Serie] 06 - Junta Municipal de Sanidad 

[Serie] 07 - Junta Local de Protección a la Infancia 

 

[Subsección] 09 - Sociedades Municipales 

[Serie] 01 – Sociedades Municipales 

 

 

[Subsección] 10 - Organismos y Juntas de Ámbito Supramunicipal 
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[Serie] 01 - Junta de Gobierno del Consorcio de Extinción de Incendios y 
Salvamento de la Comunidad Autónoma de la Región de Murcia 

[Serie] 02 - Sección Femenina 

[Serie] 03 - Otras instituciones 

 

[Subsección] 11 - Actuación de Grupos Municipales y Concejales 

[Serie] 01 - Solicitudes de información 

[Serie] 02 - Ruegos, Preguntas e interpelaciones 

[Serie] 03 - Comparecencias 

[Serie] 04 - Mociones de Censura 

[Serie] 05 - Cuestiones de Confianza 

[Serie] 06 - Mociones 

 

[Subsección] 12 - Miembros de la Corporación 

[Serie] 01 - Declaración de Actividades y Bienes 

[Serie] 02 - Declaración de Incompatibilidad de Miembros de la Corporación 

[Serie] 03 - Registro de Intereses 

 

[Subsección] 13 - Reales y Superiores Órdenes 

[Serie] 01 - Reales y Superiores Órdenes 

 

[Sección] 02 - COMUNICACIÓN E INFORMACIÓN 

[Subsección] 01 - Comunicación e Información 

[Serie] 01 - Bandos Municipales 

[Serie] 02 - Agenda de Actividades 

[Serie] 03 - Solicitudes de Reuniones y Entrevistas 

[Serie] 04 - Sugerencias, Quejas y Reclamaciones Ciudadanas 

[Serie] 05 - Expedientes de Publicidad en Medios Audiovisuales 

[Serie] 06 - Web Municipal 
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[Serie] 07 - Dossieres e Información cedida a los Medios de  

Comunicación 

[Serie] 08 - Publicaciones de Información Municipal 

[Serie] 09 - Expedientes de publicación de monografías y publicaciones 

[Serie] 10 - Recortes de prensa 

[Serie] 11 - Programaciones 

[Serie] 12 - Publicidad 

[Serie] 13 - Boletines Oficiales Estado/Región 

[Serie] 14 - Hemeroteca 

 

[Subsección] 02 - Transparencia 

[Serie] 01 - Transparencia activa 

[Serie] 02 - Transparencia pasiva (expedientes de acceso a la información) 

[Serie] 03 - Informes sobre transparencia 

[Serie] 04 - Reclamaciones y sanciones en materia de transparencia 

 

[Sección] 03 - PROTOCOLO 

[Subsección] 01 - Protocolo 

[Serie] 01 - Expedientes de hermanamiento 

[Serie] 02 - Saludas y Agradecimientos 

[Serie] 03 - Correspondencia de Alcaldía 

[Serie] 04 - Delegaciones de Representación de Alcaldía en Actos Públicos 

[Serie] 05 - Actos Institucionales 

[Serie] 06 - Expedientes de Actos Protocolarios 

[Serie] 07 - Expedientes de nombramiento de Cronista Oficial  

 

[Subsección] 02 - Concesión de honores y distinciones 

[Serie] 01 - Libro de Honor 



          
Ayuntamiento de                              Cuadro de Clasificación del Archivo Municipal 
   de Mazarrón 
 

6 
 

[Serie] 02 - Expedientes de Concesión de Honores y Distinciones 

[Serie] 03 - Expedientes de Concesión de Distinciones y  

Condecoraciones a Funcionarios 

 

[Función] 02 - ORGANIZAR Y ADMINISTRAR LA GESTIÓN MUNICIPAL 

    [Sección] 01 - PLANIFICACIÓN 

[Subsección] 01 - Planificación 

[Serie] 01 - Planes y Políticas Municipales de Organización de la Gestión 
Municipal 

[Serie] 02 - Programas y Campañas de 0rganización y Administración de la 
Gestión Municipal 

[Serie] 03 - Creaciones y supresiones de organismos 

[Serie] 04 - Expedientes de Secretaría 

[Serie] 05 - Memorias (Secretaría y Áreas) 

[Serie] 06 - Subvenciones solicitadas a Otras Administraciones 

[Serie] 07 - Informes y estudios técnicos relativos a la Organización y Gestión 
Municipal 

 

[Subsección] 02 - Normativa municipal 

[Serie] 01 - Estatutos y reglamentos 

[Serie] 02 - Instrucciones y circulares 

[Serie] 03 - Ordenanzas fiscales 

[Serie] 04 - Aprobación de Ordenanzas Fiscales 

[Serie] 05 - Modificación de Ordenanzas Fiscales 

 

[Subsección] 03 - Convenios 

[Serie] 01 - Expedientes de Convenios Generales 

[Serie] 02 - Registro de Convenios 

[Serie] 03 - Expedientes de Convenios de Prácticas en el Ayuntamiento 
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[Serie] 04 - Convenios del Servicio de Medio Ambiente 

[Serie] 05 - Expedientes de Convenios Culturales 

[Serie] 06 - Expedientes de Convenios Educativos 

[Serie] 07 - Expedientes de Convenios de Servicios Sociales 

[Serie] 08 - Convenios Deportivos 

[Serie] 09 - Convenios del Servicio de Desarrollo Económico, Turismo y Empleo 

[Serie] 10 - Convenios en Materia de Protección Civil y Emergencias 

[Serie] 11 - Convenios del sector Agrícola y Ganadero 

[Serie] 12 - Convenios del Sector Pesquero 

[Serie] 13 - Convenios de Parques y Jardines 

[Serie] 14 - Convenios y Acuerdos Laborales 

[Serie] 15 - Convenios Urbanísticos 

 

[Sección] 02 - REGISTRO Y CONTROL DE PROCEDIMIENTOS, 
DOCUMENTOS E INFORMACIÓN 

[Subsección] 01 - Registro General  

[Serie] 01 - Correspondencia 

[Serie] 02 - Tablón de Edictos 

[Serie] 03 - Tablón de Anuncios 

[Serie] 04 - Contratos de la carpeta del ciudadano 

[Serie] 05 - Expedientes de creación de fichas de empresas y particulares 

[Serie] 06 - Registro de apoderamiento por representación 

[Serie] 07 - Quejas y sugerencias 

[Serie] 08 - Documentos reutilizables 

[Serie] 09 - Consentimiento a terceros para la suscripción o baja de notificación 
electrónica 

[Serie] 10 - Informes 

[Serie] 11 - Representante legal de empresas 

[Serie] 12 - Escribanía 
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[Subsección] 02 - Registros 

[Serie] 01 - Registro de Parejas de Hecho 

[Serie] 02 - Registro de Últimas Voluntades 

[Serie] 03 - Registro de Convenios 

[Serie] 04 - Registro de Asociaciones 

[Serie] 05 - Registro de Plicas 

[Serie] 06 - Registro Civil 

[Serie] 07 - Registro de la Propiedad 

 

[Subsección] 03 - Gestión de la Documentación Administrativa 

[Serie] 01 - Cuadro de Clasificación de la Documentación Municipal 

[Serie] 02 - Instrumentos de Descripción y Control del Archivo Municipal (guías, 
inventarios, catálogos, índices) 

[Serie] 03 - Ingresos Ordinarios 

[Serie] 04 - Ingresos Extraordinarios 

[Serie] 05 - Libro de Registro de Consulta y Préstamos Documentales 

[Serie] 06 - Solicitudes de consulta y reproducción de documentos por parte de 
los usuarios 

[Serie] 07 - Solicitudes de acceso a la documentación por los empleados 
públicos 

[Serie] 08 - Calendario de conservación documental 

[Serie] 09 - Expedientes de expurgo 

[Serie] 10 - Calendario de transferencias 

[Serie] 11 - Identificación y valoración documental 

[Serie] 12 - Informes 

 

[Subsección] 04 - Certificaciones 

[Serie] 01 - Certificaciones de Secretaría 
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[Serie] 02 - Expedientes de Expedición de Certificados y Volantes de 
Empadronamiento 

[Serie] 03 - Expedientes de Certificados electrónicos 

[Serie] 04 - Certificados de Servicios Prestados 

[Serie] 05 - Certificados de Servicios de Cultura 

[Serie] 06 - Certificados de Reagrupación Familiar 

[Serie] 07 - Certificados de Compatibilidad Urbanística 

[Serie] 08 - Certificados de Actividades 

[Serie] 09 - Certificados de Innecesariedad de Parcelación 

[Serie] 10 - Certificados de indivisibilidad de Parcela 

[Serie] 11 - Certificación y Comprobación del Inventario General de Bienes 

[Serie] 12 - Certificaciones del Inventario de Bienes Municipales 

[Serie] 13 - Certificados relativos a Actividades de Venta Ambulante 

[Serie] 14 - Certificados de la Agencia de Colocación (Intermediación Laboral) 

[Serie] 15 - Certificados Tributarios 

[Serie] 16 - Certificados de Recaudación 

[Serie] 17 - Certificados de Actividad Voluntaria de Protección Civil 

[Serie] 18 - Certificados de Formación interna de Protección Civil 

[Serie] 19 - Certificados de Formación voluntarios de Protección Civil 

[Serie] 20 - Certificados relativos a Caminos Públicos 

[Serie] 21 - Certificados relativos al Medio Rural 

 

[Subsección] 05 - Gestión de los Sistemas de Información y Nuevas 
Tecnologías 

[Serie] 01 - Altas, bajas y modificaciones (cambios departamentales o 
asignación de servicios interdepartamentales) en los servicios informáticos 
municipales 

[Serie] 02 - Altas, bajas y renovación certificados electrónicos empleados 
públicos 

[Serie] 03 - Web Municipal, Sede Electrónica, Portal de Transparencia 
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[Serie] 04 - Informes del Servicio de Informática 

[Serie] 05 - Gestión de las redes de telefonía e Informática 

[Serie] 06 - Sistema de Información Geográfica Municipal-GIS 

 

[Serie] 07 - Autorización y gestión de Redes Sociales Municipales  

 

[Sección] 03 - REPRESENTACIÓN Y DEFENSA EN JUICIO 

[Subsección] 01 - Representación y defensa en juicio 

[Serie] 01 - Otorgamiento de Poderes para Representación/Bastanteos 

[Serie] 02 - Citaciones y Solicitudes de Información desde el Juzgado 

[Serie] 03 - Informes jurídicos 

[Serie] 04 - Conflictos de Competencias interadministrativa 

[Serie] 05 - Expedientes de Jurisdicción Contencioso-Administrativa 

[Serie] 06 - Expedientes de Jurisdicción Económico-Administrativa 

[Serie] 07 - Expedientes de Jurisdicción Social 

[Serie] 08 - Expedientes de Jurisdicción Civil 

[Serie] 09 - Expedientes de Jurisdicción Penal 

[Serie] 10 - Expedientes de Reclamaciones Patrimoniales 

[Serie] 11 - Expedientes de Comparecencias y Gastos de Juzgados 

[Serie] 12 - Expedientes de Solicitud de partes del 112 RM como medios de 
prueba 

 

[Sección] 04 - GESTIÓN DEL PATRIMONIO Y BIENES MUNICIPALES  

[Subsección] 01 - Inventario General de Bienes 

[Serie] 01 - Inventario 

[Serie] 02 - Informes del Inventario 

[Serie] 03 - Expedientes de rectificación del Inventario General de Bienes 

[Serie] 04 - Altas 

[Serie] 05 - Bajas 
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[Serie] 06 - Expedientes de alteración de la Calificación Jurídica de los Bienes 

 

[Subsección] 02 - Adquisición de Bienes 

[Serie] 01 - Expedientes de donación de Bienes 

[Serie] 02 - Expedientes de permuta de Bienes 

[Serie] 03 - Expedientes Título Oneroso (compra) 

[Serie] 04 - Expedientes Título Oneroso (expropiación) 

[Serie] 05 - Prescripción 

[Serie] 06 - Otras formas 

 

[Subsección] 03 - Enajenación de Bienes  

[Serie] 01 - Enajenación de Bienes 

 

[Subsección] 04 - Autorizaciones y Concesiones de Uso de Bienes 

[Serie] 01 - Patrimoniales 

[Serie] 02 - Demaniales 

 

[Subsección] 05 - Arrendamiento de Bienes 

[Serie] 01 - Arrendamiento de Bienes 

 

[Subsección] 06 - Investigación de Bienes 

[Serie] 01 - Investigación de Bienes 

 

[Subsección] 07 - Deslinde de Bienes 

[Serie] 01 - Deslinde de Bienes 

 

[Subsección] 08 - Recuperación de Oficio 

[Serie] 01 - Recuperación de Oficio 
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[Subsección] 09 - Desahucio Administrativo 

[Serie] 01 - Desahucio Administrativo  

 

[Subsección] 10 - Sanciones 

[Serie] 01 - Sanciones 

 

[Subsección] 11 - Alteración Fincas Colindantes 

[Serie] 01 - Alteración Fincas Colindantes 

 

[Subsección] 12 - Expedientes de Reclamación por Daños a Bienes 
Municipales 

[Serie] 01 - Expedientes de Reclamación por Daños a Bienes Municipales  

 

[Subsección] 13 - Expedientes de Responsabilidad Patrimonial 

[Serie] 01 - Expedientes de Responsabilidad Patrimonial 

 

[Subsección] 14 - Expedientes de gastos del Patrimonio Municipal 

[Serie] 01 - Cuotas comunidad 

[Serie] 02 - Derramas 

[Serie] 03 - Otros gastos 

 

[Sección] 05 - GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

[Subsección] 01 - Organización y Clasificación de Puestos de Trabajo 

[Serie] 01 - Plantilla Orgánica Municipal 

[Serie] 02 - Relación de Puestos de Trabajo (RPT) 

[Serie] 03 - Expedientes de Creación/Modificación de la Relación de Puestos de 
Trabajo 

[Serie] 04 - Oferta de Empleo Público 
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[Subsección] 02 - Documentación del Personal Municipal 

[Serie] 01 - Expedientes de Personal Funcionario de carrera 

[Serie] 02 - Expedientes de Personal Funcionario interino 

[Serie] 03 - Expedientes de Personal Laboral 

[Serie] 04 - Habilitados Nacionales 

[Serie] 05 - Personal Eventual 

[Serie] 06 - Reconocimiento de Servicios Previos  

 

[Subsección] 03 - Situaciones Administrativas 

[Serie] 01 - Incapacidad Temporal 

[Serie] 02 - Comisión de Servicios 

[Serie] 03 - Traslados 

[Serie] 04 - Excedencias y Reingresos 

[Serie] 05 - Permutas 

[Serie] 06 - Atribución Temporal de Funciones 

[Serie] 07 - Segunda Actividad 

[Serie] 08 - Servicios Especiales 

[Serie] 09 - Adaptación del Puesto de Trabajo por Motivos de Salud 

[Serie] 10 - Jubilaciones 

 

[Subsección] 04 - Selección y Provisión de Personal 

[Serie] 01 - Bolsas de Trabajo 

[Serie] 02 - Expedientes de oposición 

[Serie] 03 - Expedientes de concurso-oposición 

[Serie] 04 - Expedientes de concurso de méritos 

[Serie] 05 - Expedientes de Movilidad del Personal Funcionario de Carrera 

[Serie] 06 - Expedientes de Movilidad del Personal Laboral 
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[Serie] 07 - Expedientes de promoción interna 

[Serie] 08 - Expedientes de funcionarización/consolidación de empleo 

[Serie] 09 - Nombramientos 

[Serie] 10 - Becarios y personal en prácticas 

[Serie] 11 - Contratación por Libre Designación 

[Serie] 12 - Pérdida de la relación de servicio 

 

[Subsección] 05 - Remuneración y Cotizaciones Laborales 

[Serie] 01 - Nóminas 

[Serie] 02 - Embargo de Nóminas 

[Serie] 03 - Anticipos de Nóminas 

[Serie] 04 - Indemnizaciones por Razón del Servicio, Dietas y Locomoción 

[Serie] 05 - Pagos de productividad 

[Serie] 06 - Pagos de Gratificaciones 

[Serie] 07 - Pagos de otras retribuciones complementarias (específico variable) 

[Serie] 08 - Pagos por Asistencia a Tribunales 

[Serie] 09 - Pagos por Premio a la Jubilación 

[Serie] 10 - Retenciones IRPF 

[Serie] 11 - Reconocimiento de Trienios 

[Serie] 12 - Liquidaciones TC1 y TC2 

[Serie] 13 - Requerimientos de la Seguridad Social 

[Serie] 14 - Altas y modificaciones a la Seguridad Social 

[Serie] 15 - Ayudas Sociales 

[Serie] 16 - Deducción de retribuciones 

[Serie] 17 - Anticipos de nómina (Préstamo) 

 

[Subsección] 06 - Control Laboral 

[Serie] 01 - Régimen Horario y Calendario Laboral 
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[Serie] 02 - Vacaciones 

[Serie] 03 - Ampliación o Reducción de Jornada 

[Serie] 04 - Control horario 

[Serie] 05 - Licencias y Permisos 

[Serie] 06 - Absentismos Laboral 

 

[Subsección] 07 - Régimen Disciplinario 

[Serie] 01 - Expedientes averiguatorios 

[Serie] 02 - Responsabilidad disciplinaria 

[Serie] 03 - Expedientes Disciplinarios del Personal 

[Serie] 04 - Faltas disciplinarias 

[Serie] 05 - Sanciones 

[Serie] 06 - Prescripción de faltas y sanciones 

[Serie] 07 - Procedimiento disciplinario y medidas provisionales  

 

[Subsección] 08 - Ofertas de Servicios de Personal 

[Serie] 01 - Planes de Formación del Personal 

[Serie] 02 - Autorización Asistencia a Formación del Personal de los Servicios 
Municipales 

[Serie] 03 - Planes de Autoprotección de Edificios Municipales 

[Serie] 04 - Evaluación de Riesgos Laborales 

[Serie] 05 - Planificación anual de actividades preventivas 

[Serie] 06 - Denuncias y Accidentes Laborales 

[Serie] 07 - Vigilancia de la Salud 

 

[Subsección] 09 - Relaciones Laborales 

[Serie] 01 - Elecciones Sindicales 

[Serie] 02 - Mesa General de Negociación 

[Serie] 03 - Expedientes de Huelgas 
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[Serie] 04 - Expedientes de Reclamaciones Sindicales 

 

[Sección] 06 - ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS ECONÓMICOS 

[Subsección] 01 - Gestión Presupuestaria y Contabilidad Administrativa 

[Serie] 01 - Presupuesto 

[Serie] 02 - Elaboración y aprobación de Presupuesto General 

[Serie] 03 - Modificaciones del Presupuesto 

[Serie] 04 - Prórrogas del Presupuesto 

[Serie] 05 - Cuentas Generales del Presupuesto 

[Serie] 06 - Liquidación del Presupuesto 

[Serie] 07 - Expedientes de Préstamos a Largo Plazo 

[Serie] 08 - Expedientes de Remisión de Información al Ministerio de Hacienda 

[Serie] 09 - Expedientes de Autorización y Disposición de Gasto 

[Serie] 10 - Expedientes de Reconocimiento de Obligación 

[Serie] 11 - Cuenta General Anual del Presupuesto 

[Serie] 12 - Cuenta General de Recaudación 

[Serie] 13 - Expedientes de Aprobación de Vencimientos, Préstamos y 
Comisiones 

[Serie] 14 - Expedientes de Devolución de Tasas 

[Serie] 15 - Expedientes de Ejecuciones Subsidiarias 

[Serie] 16 - Expedientes de Aprobación de Planes de Saneamiento 

[Serie] 17 - Expedientes de Revisión del Plan de Ajustes 

[Serie] 18 - Acogimiento a s Estatales de Financiación 

[Serie] 19 - Transferencias de Crédito 

[Serie] 20 - Incorporación de Remanentes 

[Serie] 21 - Generaciones de Crédito 

[Serie] 22 - Ampliaciones de Crédito 

[Serie] 23 - Concesión de Créditos Extraordinarios 

[Serie] 24 - Suplementos de Crédito 
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[Serie] 25 - Registro de Facturas 

[Serie] 26 - Aprobación de Facturas 

 

[Subsección] 02 - Control y Fiscalización 

[Serie] 01 - Libros mayores 

[Serie] 02 - Libros diarios 

[Serie] 03 - Otros libros de control 

[Serie] 04 - Plan de Control Financiero 

[Serie] 05 - Auditorías del Presupuesto 

[Serie] 06 - Informes de Intervención 

[Serie] 07 - Expedientes de Reparos 

[Serie] 08 - Expedientes de Observaciones 

[Serie] 09 - Expedientes de Anticipos de Caja Fija 

[Serie] 10 - Expedientes de Enjuiciamiento Tribunal Cuentas 

[Serie] 11 - Expedientes de Fiscalización Tribunal Cuentas 

[Serie] 12 - Auditorías Externas 

[Serie] 13 - Expedientes requerimientos Ministerio Hacienda/IGAE 

[Serie] 14 - Expedientes de dación de cuentas de los recaudadores de 
impuestos 

 

[Subsección] 03 - Tesorería 

[Serie] 01 - Actas de Arqueo 

[Serie] 02 - Libros de Caja 

[Serie] 03 - Cuentas Generales de Recaudación 

[Serie] 04 - Operaciones de Tesorería 

[Serie] 05 - Informes de Morosidad 

[Serie] 06 - Mandamientos de Ingreso / Cargaremes 

[Serie] 07 - Mandamientos de Pago / Libramientos 

[Serie] 08 - Prescripción de Obligaciones 
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[Serie] 09 - Compensaciones 

[Serie] 10 - Devoluciones de Ingresos Duplicados 

[Serie] 11 - Aprobación del Pago de la Recaudación de Impuestos 

[Serie] 12 - Gestión de la caja fija 

[Serie] 13 - Embargos 

[Serie] 14 - Conciliaciones 

[Serie] 15 - Provisiones de fondos 

[Serie] 16 - Apertura y cierre de cuentas bancarias 

[Serie] 17 - Movimientos bancarios 

[Serie] 18 - Gestión de tarjetas de crédito, cheques y talones 

[Serie] 19 - Contrataciones de productos bancarios 

[Serie] 20 - Avales 

[Serie] 21 - Giro Mutuo del Tesoro 

[Serie] 22 - Memoriales de gastos 

[Serie] 23 - Cuentas de caudales 

 

[Subsección] 05 - Recaudación 

[Serie] 01 - Gestión de cobro de recibos en voluntaria 

[Serie] 02 - Establecimiento de calendario fiscal 

[Serie] 03 - Expediente de reposición a voluntaria 

[Serie] 04 - Certificados de descubierto 

[Serie] 05 - Relaciones de deudores 

[Serie] 06 - Procedimientos de Apremio 

[Serie] 07 - Fallidos de recaudación 

[Serie] 08 - Bajas 

[Serie] 09 - Rehabilitación de créditos 

[Serie] 10 - Derivación a Ejecutiva (IBI, administradores de sociedades, 
retenedores por incumplimiento y otros) 

[Serie] 11 - Cuotas de urbanización por gestión indirecta 
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[Serie] 12 - Expedientes concursales 

[Serie] 13 - Informes de Recaudación 

[Serie] 14 - Reclamaciones genéricas 

[Serie] 15 - Expedientes de fraccionamiento y aplazamiento de pago 

[Serie] 16 - Expedientes de domiciliaciones de pagos 

[Serie] 17 - Expedientes de devolución de ingresos indebidos 

[Serie] 18 - Recursos de reposición 

[Serie] 19 - Recurso extraordinario de revisión de oficio de actos nulos 

[Serie] 20 - Rectificación de errores materiales, aritméticos y de hecho 

[Serie] 21 - Recurso de reposición contra la providencia de apremio 

[Serie] 22 - Recurso de reposición contra la diligencia de embargo 

[Serie] 23 - Cuenta general de Recaudación 

[Serie] 24 - Padrones y repartimientos de gastos  

 

[Subsección] 04 - Gestión Tributaria 

[Serie] 01 - Aprobación de Precios Públicos 

[Serie] 02 - Impuesto de Bienes Inmuebles de Naturaleza Rústica (Padrones) 

[Serie] 03 - Reclamaciones y recursos del Impuesto de Bienes Inmuebles de 
Naturaleza Rústica 

[Serie] 04 - Modificaciones del Impuesto de Bienes Inmuebles de Naturaleza 
Rústica 

[Serie] 05 - Impuesto de Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana (Padrones) 

[Serie] 06 - Reclamaciones y recursos del Impuesto de Bienes Inmuebles de 
Naturaleza Urbana 

[Serie] 07 - Modificaciones del Impuesto de Bienes Inmuebles de Naturaleza 
Urbana 

[Serie] 08 - Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras (ICIO) 

[Serie] 09 - Reclamaciones y recursos del Impuesto sobre construcciones, 
instalaciones y obras (ICIO) 

[Serie] 10 - Impuesto de Actividades Económicas (IAE). Padrón 



          
Ayuntamiento de                              Cuadro de Clasificación del Archivo Municipal 
   de Mazarrón 
 

20 
 

[Serie] 11 - Reclamaciones y recursos del Impuesto de Actividades Económicas 
(IAE) 

[Serie] 12 - Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de 
Naturaleza Urbana (Plusvalía) 

[Serie] 13 - Declaración transmisión de bienes de Inmuebles de naturaleza 
Urbana (Plusvalía) 

[Serie] 14 - Reclamaciones y Recursos sobre el Impuesto sobre el Incremento 
de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana (Plusvalía) 

[Serie] 15 - Impuesto sobre vehículos de tracción mecánica. Padrón 

[Serie] 16 - Reclamaciones y recursos del Impuesto Sobre Vehículos de 
Tracción Mecánica 

[Serie] 17 - Modificaciones del Impuesto sobre vehículos de Tracción Mecánica 

[Serie] 18 - Compensación de beneficios fiscales 

[Serie] 19 - Tasas (entrada genérica) 

[Serie] 20 - Precios Públicos (entrada genérica) 

[Serie] 21 - Anulaciones de recibos 

[Serie] 22 - Devolución de ingresos  

[Serie] 23 - Anulaciones de recibos 

[Serie] 24 - Devolución de ingresos 

[Serie] 25 - Contribuciones especiales 

[Serie] 26 - Cuotas de urbanización 

[Serie] 27 - Canon de urbanización 

[Serie] 28 - Regularización tributaria 

[Serie] 29 - Inspección Tributaria 

[Serie] 30 - Sanciones por Infracciones Tributarias 

[Serie] 31 - Certificados Tributarios de Bienes 

[Serie] 32 - Comunicaciones y correspondencia oficial 

[Serie] 33 - Solicitud de datos catastrales 

[Serie] 34 - Requerimientos de Actualización Catastral 

[Serie] 35 - Reclamaciones a Catastro 
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[Serie] 36 - Comunicaciones Gerencia Territorial Catastro 

[Serie] 37 - Impuesto Gestión de Residuos Sólidos Urbanos 

[Serie] 38 - Reclamaciones y recursos del Impuesto de Gestión de Residuos 
Sólidos Urbanos 

[Serie] 39 - Impuesto Vados 

[Serie] 40 - Reclamaciones y recursos del Impuesto sobre Vados 

[Serie] 41 - Impuesto sobre Mesas y Sillas 

[Serie] 42 - Reclamaciones y recursos del Impuesto sobre Mesas y Sillas 

[Serie] 43 - Exenciones y bonificaciones de impuestos  

 

[Subsección] 06 - Subvenciones 

[Serie] 01 - Subvenciones recibidas 

[Serie] 02 - Subvenciones otorgadas 

 

[Subsección] 07 - Rentas Provinciales 

[Serie] 01 - Rentas estancadas 

[Serie] 02 - Reales Contribuciones 

[Serie] 03 - Amillaramientos 

[Serie] 04 - Registro Fiscal de Edificios y Solares 

[Serie] 05 - Contribuciones rústica, urbana, pecuaria y de comercio. 

[Serie] 06 - Contribución industrial y de comercio 

[Serie] 07 - Contribución de consumos 

[Serie] 08 - Cédulas personales 

[Serie] 09 - Patente Nacional de Circulación de Automóviles 

[Serie] 10 - Impuesto personal, Arbitrio Provincial y Tasas Parafiscales 

 

[Función] 07 - CONTRATACIÓN DE SUMINISTROS, OBRAS Y SERVICIOS  

[Subsección] 01 - Gestión de la Contratación 

[Serie] 01 - Mesas de Contratación 
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[Serie] 02 - Devoluciones de Fianzas de Contratos 

 

[Subsección] 02 - Contratación Administrativa 

[Serie] 01 - Expedientes de Contratación de Obras 

[Serie] 02 - Expedientes de Contratación de Servicios 

[Serie] 03 - Expedientes de Concesión de Servicios 

[Serie] 04 - Expedientes de Contratos Administrativos Especiales 

[Serie] 05 - Expedientes de Contratación de Suministros 

[Serie] 06 - Contratos Menores 

[Serie] 07 - Contratos Privados 

 

[Función] 03 - GESTIONAR EL TERRITORIO 

[Sección] 01 - FIJACIÓN DEL TÉRMINO MUNICIPAL 

[Subsección] 01 - Fijación del término municipal 

[Serie] 01 - Delimitación del Término Municipal y sus Alteraciones 

[Serie] 02 - Divisiones del término municipal (distritos, secciones, zonas 
escolares.) 

[Serie] 03 - Toponimia Oficial (nombres de lugares, parajes, playas…) 

[Serie] 04 - Traslado a organismos oficiales y sectoriales de las denominaciones 
oficiales adoptadas por el municipio (lugares, parajes, playas, etc.) a Instituto 
Geográfico Nacional, Costas del Estado, Catastro, CARM, sistemas de mapas 
(google, openstreet, etc.)  

 

[Subsección] 02 - Callejero 

[Serie] 01 - Altas de Calles 

[Serie] 02 - Modificación de denominaciones 

[Serie] 03 - Revisión de numeración 

[Serie] 04 - Equivalencia de direcciones 

[Serie] 05 - Callejero 
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[Sección] 02 - PLANEAMIENTO 

[Subsección] 01 - Planeamiento 

[Serie] 01 - Plan General de Ordenación Urbanística Municipal 

[Serie] 02 - Modificaciones Puntuales del Plan General de Ordenación Urbana 

[Serie] 03 - Planes Parciales y sus modificaciones 

[Serie] 04 - Planes Especiales, modificaciones y Avance 

[Serie] 05 - Estudios de detalle 

[Serie] 06 - Proyectos de Delimitación de actuación 

[Serie] 07 - Cédulas de urbanización 

[Serie] 08 - Proyectos de urbanización y expedientes de Recepción de obras de 
urbanización 

[Serie] 10 - Proyectos de Reparcelación 

[Serie] 11 - Programas de actuación 

[Serie] 12 - Cambio de sistema de actuación 

[Serie] 13 - Estatutos y Bases de Junta de Compensación  

 

[Sección] 03 - GESTIÓN URBANÍSTICA Y TERRITORIAL  

[Subsección] 01 - Infraestructura Territorial 

[Serie] 01 - Expedientes de Obras Públicas Municipales 

[Serie] 02 - Carreteras y Viales 

[Serie] 03 - Caminos Rurales 

[Serie] 04 - Obras Hidráulicas 

[Serie] 05 - Reparación y Mantenimiento de Vías Públicas 

[Serie] 06 - Eficiencia y Ahorro Energético: Alumbrado público y alumbrado de 
edificios 

[Serie] 07 - Obras de Urgencia por zonas de riesgo 

[Serie] 08 - Obras y adecuación permanente de protección en zonas de riesgos 

 

[Subsección] 02 - Información Urbanística 
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[Serie] 01 - Certificados urbanísticos 

[Serie] 02 - Cédula urbanística 

[Serie] 03 - Certificado de la concreta situación urbanística (Fuera de 
ordenación) 

[Serie] 04 - Consulta Urbanística CARM 

[Serie] 05 - Consulta urbanística 

[Serie] 06 - Documentos de comunicación con otras administraciones  

 

[Subsección] 03 - Vivienda 

[Serie] 01 - Viviendas Sociales 

[Serie] 02 - Erradicación de Vivienda Precaria 

 

[Subsección] 04 - Licencias Urbanísticas 

[Serie] 01 - Licencias Urbanísticas / Licencias de Obra Mayor 

[Serie] 02 - Comunicación Previa /Licencias de Obra Menor 

[Serie] 03 - Declaración responsable de obras /Licencias Obra Menor (con 
proyecto) 

[Serie] 04 - Devoluciones de fianzas gestión de residuos 

[Serie] 05 - Licencias de 1ª ocupación/Declaraciones responsables de 1ª 
ocupación 

[Serie] 06 - Licencias de 2ª ocupación/Declaraciones responsables de 2ª 
ocupación 

[Serie] 07 - Transmisiones de Titularidad Licencias de Obras 

[Serie] 08 - Devoluciones de Fianzas de Obras de Urbanización 

[Serie] 09 - Parcelaciones o segregaciones 

[Serie] 10 - División horizontal 

[Serie] 11 - Expedientes de trámite de autorización excepcional 

[Serie] 12 - Prórrogas Licencia Urbanística 

[Serie] 13 - Tira de cuerdas 

[Serie] 14 - Solicitud de alineación oficial 
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[Subsección] 05 - Gestión de Disciplina Urbanística 

[Serie] 01 - Órdenes de Ejecución: realización de trabajos y aportación de 
documentación técnica 

[Serie] 02 - Órdenes de Ejecución: Limpieza de parcelas y solares 

[Serie] 03 - Declaraciones de Ruina 

[Serie] 04 - Restituciones de la Legalidad Urbanística (RA) 

[Serie] 05 - Certificado de inexistencia de expediente de infracción urbanística 

[Serie] 06 - Expediente de denuncia urbanística 

 

[Subsección] 06 - Gestión de la Vía Pública 

[Serie] 01 - Planes de Movilidad y Seguridad Viaria  

[Serie] 02 - Autorizaciones de Publicidad 

[Serie] 03 - Señalización Viaria y Semafórica 

[Serie] 04 - Licencias de Vado 

[Serie] 05 - Licencias de Ocupación de Espacio para Personas con Movilidad 
Reducida (minusválidos) 

[Serie] 06 - Autorizaciones de Carga y Descarga 

[Serie] 07 - Autorizaciones Temporales de Uso y Ocupación de la Vía Pública 

[Serie] 08 - Licencia de Instalación de Grúa 

[Serie] 09 - Actuaciones inspectoras de ocupación de la vía pública 

 

[Subsección] 07 - Licencias de Actividades 

[Serie] 01 - Actividades sujetas únicamente a licencia de actividad 

[Serie] 02 - Actividades sujetas a licencia de actividad por estar sometidas a 
alguna autorización ambiental sectorial autonómica 

[Serie] 03 - Licencia para actividades económicas privadas sometidas a 
evaluación ambiental ordinaria o simplificada 

[Serie] 04 - Licencia para actividades que se desarrollen en inmuebles de 
interés cultural 



          
Ayuntamiento de                              Cuadro de Clasificación del Archivo Municipal 
   de Mazarrón 
 

26 
 

[Serie] 05 - Licencia para actividades de espectáculos públicos y actividades 
recreativas con normativa específica 

[Serie] 06 - Subrogación de expedientes de licencias de actividad 

[Serie] 07 - Primera comprobación licencia actividad 

[Serie] 08 - Comunicación cese de actividad 

 

[Subsección] 08 - Gestión del Medio Ambiente: Medio Natural y Medio Urbano 

 

[Serie] 01 - Informes del Servicio del Medio Ambiente 

[Serie] 02 - Protección de la Flora y Fauna 

[Serie] 03 - Expedientes de Disciplina Medioambiental 

[Serie] 04 - Controles de Calidad del Agua, Aire y Ruidos  

 

[Subsección] 09 - Conservación y Gestión del Entorno Rural 

[Serie] 01 - Licencias y autorizaciones 

[Serie] 02 - Árboles Monumentales 

[Serie] 03 - Mantenimiento, Vigilancia y Señalización del Entorno Agrario y 
Natural 

[Serie] 04 - Caminos Rurales y Forestales 

[Serie] 05 - Censos Agrícolas y Ganaderos 

[Serie] 06 - Gestión de Parques, Jardines y Zonas Verdes Urbanas 

[Serie] 07 - Gestión de Parques y zonas verdes no Urbanos  

 

[Subsección] 10 - Medio Ambiente Urbano 

[Serie] 01 - Informes sobre Contratos de Jardinería 

[Serie] 02 - Explotación de Huertos, Arbolado y Parque Urbanos 

[Serie] 03 - Reparaciones y mantenimiento de vías públicas  

[Serie] 04 - Parques infantiles, Biosaludables, Fitness. 

[Serie] 05 - Zonas de esparcimiento canino 
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[Subsección] 11 - Recursos Hídricos y Agua Residuales 

[Serie] 01 - Informes Abastecimiento de Agua Potable 

[Serie] 02 - Solicitudes de Autorización de Vertidos al Alcantarillado 

[Serie] 03 - Informes de la EDAR 

[Serie] 04 - Mancomunidad de Canales del Taibilla 

[Serie] 05 - Analíticas de Agua Potable 

 

[Subsección] 12 - Residuos Urbanos 

[Serie] 01 - Limpieza de Espacios Públicos 

[Serie] 02 - Recogidas selectivas 

[Serie] 03 - Control de Contratos de Residuos Urbanos 

[Serie] 04 - Ecoparque 

[Serie] 05 - Bahía de Mazarrón Ingeniería Urbana 2007 S.L.U  

 

[Subsección] 13 - Declaraciones responsables 

[Serie] 01 - Declaración responsable de actividad/Inicio de actividad/Ley 4/2009 

[Serie] 02 - Declaración responsable de actividad/Inicio de actividad INOCUA 
Ley 4/2009 

[Serie] 03 - Declaración responsable de actividad/Ley 12/2012 de 26 de 
diciembre 

[Serie] 04 - Procedimiento de verificación de declaración responsable  

 

[Subsección] 14 - Comunicaciones previas 

[Serie] 01 - Comunicación de cambio de titularidad 

[Serie] 02 - Comunicación de modificación no sustancial de actividad 

[Serie] 03 - Comunicación cese de actividad 

[Serie] 04 - Genérico 

[Serie] 05 - Procedimiento de verificación de comunicaciones previas 
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[Subsección] 15 - Genérico A-Z  

 

[Función] 04 - GESTIONAR LA ACCIÓN CIUDADANA Y LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 

[Sección] 01 - PLANIFICACIÓN DE LOS SERVICIOS Y ACTUACIONES  

[Subsección] 01 - Planificación de los Servicios y Actuaciones 

[Serie] 01 - Planes y Políticas sobre Servicios y Actividades Municipales 
(medioambientales, impulso de comercio local...) 

[Serie] 02 - Programas y Campañas sobre Servicios y Actividades Municipales 
(turísticas, culturales...) 

[Serie] 03 - Estadísticas y Memorias 

[Serie] 04 - Estudios, Análisis e Informes Técnicos (culturales, sanitarios, 
comerciales…) 

 

[Subsección] 02 - Proyectos Europeos 

[Serie] 01 - Expedientes de Proyectos Europeos 

[Serie] 02 - Gestión de la Oficina de Información de Proyectos Europeos 

[Serie] 03 - Gestión de proyectos singulares 

 

[Sección] 02 - REGISTRO DE LA POBLACIÓN 

[Subsección] 01 - Registro de la Población 

[Serie] 01 - Registro de asociaciones 

 

[Subsección] 02 - Padrón Municipal de Habitantes 

[Serie] 01 - Altas en el Padrón Municipal de Habitantes 

[Serie] 02 - Bajas en el Padrón Municipal de Habitantes 

[Serie] 03 - Modificaciones en el Padrón Municipal de Habitantes 

[Serie] 04 - Renovaciones de la Inscripción en el Padrón Municipal de 
Habitantes 
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[Serie] 05 - Confirmaciones de la Inscripción en el Padrón Municipal de 
Habitantes 

[Serie] 06 - Expedientes de Aprobación de la Cifra de Habitantes 

[Serie] 07 - Notificaciones de Caducidad de la Inscripción Padronal 

[Serie] 08 - Estadísticas de Población/Padrón de habitantes 

[Serie] 09 - Encuestas de Población 

[Serie] 10 - Informes técnicos (de inserción y arraigo social, de reagrupamiento 
familiar...) 

[Serie] 11 - Ficheros de intercambio de datos con el Instituto Nacional de 
Estadística 

 

[Subsección] 03 - Registro de Parejas de Hecho 

[Serie] 01 - Altas en el Registro de Parejas de Hecho 

[Serie] 02 - Bajas en el Registro de Parejas de Hecho 

[Serie] 03 - Modificaciones en el Registro de Parejas de Hecho  

 

[Subsección] 04 - Matrimonios civiles 

[Serie] 01 - Expedientes de Matrimonios Civiles 

 

[Subsección] 05 - Estadísticas de Población 

[Serie] 01 - Expedientes de Encuestas del INE 

[Serie] 02 - Expedientes de Estadísticas Municipales-INE 

[Serie] 03 - Otras estadísticas 

[Serie] 04 - Correspondencia 

 

[Subsección] 06 - Censo Electoral 

[Serie] 01 - Expedientes del Censo Electoral 

[Serie] 02 - Reclamaciones al Censo Electoral 
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[Sección] 03 - PROCESOS ELECTORALES 

[Subsección] 01 - Procesos electorales 

[Serie] 01 - Expedientes de Organización de Procesos Electorales 

[Serie] 02 - Expedientes de Elecciones Municipales 

[Serie] 03 - Expedientes de Elecciones Autonómicas 

[Serie] 04 - Expedientes de Elecciones Generales 

[Serie] 05 - Expedientes de Elecciones Europeas 

[Serie] 06 - Expedientes de Plebiscitos y Referéndums 

 

[Sección] 04 - FOMENTO DE LA PARTICIPACIÓN Y ACCIÓN CIUDADANA  

[Subsección] 01 - Fomento de la Participación y Acción Ciudadana 

[Serie] 01 - Cesiones de uso de espacios y equipamientos (culturales, 
sociales...) 

[Serie] 02 - Instrumentos de participación ciudadana (encuestas, mesas, 
foros...) 

 

[Sección] 05 - MANTENIMIENTO DE LA SEGURIDAD CIUDADANA, TRÁFICO 
Y PROTECCIÓN CIVIL 

[Subsección] 01 - Seguridad Ciudadana 

[Serie] 01 - Informes Policiales 

[Serie] 02 - Expedientes de Autorización para Armas de 4ª categoría 

[Serie] 03 - Denuncias y Hechos Delictivos 

[Serie] 04 - Detenciones, Arrestos e Intervenciones 

[Serie] 05 - Expedientes de colocación de Videocámaras 

[Serie] 06 - Expedientes de autorización servicios de paisano 

 

[Subsección] 02 - Transporte, Movilidad Urbana y Gestión del Estacionamiento 

[Serie] 01 - Expedientes de Ordenación del Tráfico 

[Serie] 02 - Señalización Viaria 
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[Serie] 03 - Establecimiento de Zonas de Estacionamiento 

[Serie] 0 - Reserva de Aparcamiento 

[Serie] 05 - Vehículos Abandonados y desguace de vehículos en depósito 

[Serie] 06 - Precinto de Vehículos 

[Serie] 07 - Expedientes de Licencias de Taxis y servicio de autobús 

[Serie] 08 - Cortes de Tráfico 

[Serie] 09 - Solicitudes de Reserva de Estacionamiento Genérico 

[Serie] 10 - Expedientes de atestados 

[Serie] 11 - Expedientes de concesión de Vados 

 

[Subsección] 03 - Protección Civil 

[Serie] 01 - Planes de Emergencia Municipal 

[Serie] 02 - Plan de Salvamento en Playas 

[Serie] 03 - Cesión de los materiales municipales al adjudicatario del contrato 

[Serie] 04 - Expedientes sancionadores al adjudicatario por incumplimientos 

[Serie] 05 - Plan de acción local de inundaciones 

[Serie] 06 - Planes de Riesgo Previsible de Fiestas Locales 

[Serie] 07 - Plan Local de Incendios Forestales 

[Serie] 08 - Control del interfaz urbano/rural/forestal 

[Serie] 09 - Revisión de Planes de Autoprotección de Edificios Municipales 

[Serie] 10 - Gestión Agrupación Municipal de Voluntarios de Protección Civil 

[Serie] 11 - Catalogo Municipal de bienes y recursos movilizables en 
Emergencias 

[Serie] 12 - Catálogo de zonas/pozos peligrosos e informes de peligrosidad 

[Serie] 13 - Mapas y análisis de riesgos, gestión documental y GIS 

[Serie] 14 - Reglamento del Servicio Municipal 

[Serie] 15 - Acreditaciones personal servicio, voluntarios y policía local 

[Serie] 16 - Revisión de Planes de autoprotección (escolares, industrias, 
edificios de pública concurrencia, actos privados, etc.) 
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[Serie] 17 - Gestión de bases de datos del servicio (altas, bajas, rectificación, 
etc.) 

[Serie] 18 - Participación en el Consorcio Regional de Extinción de Incendios 
(Bomberos CEIS). 

[Serie] 19 - Informes y denuncias de Protección Civil 

[Serie] 20 - Expedientes de revisión de medios de extinción locales y en la vía 
pública 

[Serie] 21 - Expedientes de puesta y retirada de puestos de salvamento de 
temporada 

[Serie] 22 - Expedientes de renovación periódica de materiales que caducan a 
efectos legales y de homologación para atención en emergencias, rescate y 
salvamento. 

[Serie] 23 - Expedientes de renovación de acreditaciones profesionales del 
personal (Carnets de conducir, titulaciones y habilitaciones náuticas, de buceo, 
de pilotos de RPAS, certificados médicos, habilitaciones legales del Servicio, 
etc.) 

[Serie] 24 - Expedientes de Solicitud de Voluntarios de Protección Civil 

[Serie] 25 - Actividades del voluntariado, promoción y participación  

[Serie] 26 - Expedientes de gastos derivados de la participación de 
voluntarios/personal en Emergencias regionales fuera del municipio 

[Serie] 27 - Expedientes de Memorias de áreas, convenios, justificaciones, 
auditorias, Banderas azules, Calidad Q, etc. 

[Serie] 28 - Actividades formativas para el personal del servicio 

[Serie] 29 - Acciones formativas para el voluntariado de protección civil 

[Serie] 30 - Acciones formativas para la población y colectivos vulnerables 

[Serie] 31 - Acciones de divulgación social, científica en materia de emergencias 
y Prevención de riesgos 

[Serie] 32 - Expedientes de participación en congresos, jornadas, sesiones de 
Tecnificación dentro y fuera del municipio, regionales, nacionales o 
internacionales. 

 

[Subsección] 04 - Guardias particulares jurados 
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[Sección] 06 - PROTECCIÓN DE LA SALUD PÚBLICA Y CONTROL 
SANITARIO  

[Subsección] 01 - Bienestar Animal 

[Serie] 01 - Censos de Animales 

[Serie] 02 - Licencias para la Tenencia de Animales Peligrosos 

[Serie] 03 - Recogida de Animales 

[Serie] 04 - Solicitudes Bienestar Animal 

 

[Subsección] 02 - Control de Plagas Urbanas 

[Serie] 01 - Planes de Gestión y Control Plagas 

[Serie] 02 - Planes Regionales 

[Serie] 03 - Adjudicaciones 

[Serie] 04 - Contratos 

 

[Subsección] 03 - Enterramientos y gestión del cementerio de Mazarrón 

[Serie] 01 - Expedientes de Concesión de Sepultura 

[Serie] 02 - Expedientes de Transmisión del Derecho de Sepultura 

[Serie] 03 - Expedientes de Desalojo de Sepultura en Propiedad 

[Serie] 04 - Expedientes de Reversión Voluntaria de Sepulturas 

[Serie] 05 - Expedientes de Exhumación de Restos por Traslados 

[Serie] 06 - Libro Registro General de Sepulturas 

[Serie] 07 - Libro Registro Exhumación de Restos 

[Serie] 08 - Exp. de inscripción de inhumación (Mazarrón) 

[Serie] 09 - Regularización de enterramientos (Mazarrón) 

 

[Subsección] 04 - Enterramientos y gestión del cementerio de Puerto de 
Mazarrón 

[Serie] 01 - Expedientes de Concesión de Sepultura 

[Serie] 02 - Expedientes de Transmisión del Derecho de Sepultura 
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[Serie] 03 - Expedientes de Desalojo de Sepultura en Propiedad 

[Serie] 04 - Expedientes de Reversión Voluntaria de Sepulturas 

[Serie] 05 - Expedientes de Exhumación de Restos por Traslados 

[Serie] 06 - Libro Registro General de Sepulturas 

[Serie] 07 - Libro Registro Exhumación de Restos 

[Serie] 08 - Exp. inscripción de inhumación 

[Serie] 09 - Regularización de enterramientos 

 

[Subsección] 05 - Suministros básicos 

[Serie] 01 - Concesión del servicio de agua potable 

[Serie] 02 - Contrataciones del suministro de agua y alcantarillado a particulares 

[Serie] 03 - Fichas de consumo de agua potable 

[Serie] 04 - Registro de usuario del servicio de agua potable 

[Serie] 05 - Obras sufragadas con cargo a las inversiones del servicio de gestión 
integral del servicio de aguas potables 

[Serie] 06 - Revisión precios tarifas de agua potable 

 

[Subsección] 06 - Gestión de residuos 

[Serie] 01 - Clausura de vertederos incontrolados 

[Serie] 02 - Comunicados de recogida y traslado de residuos 

[Serie] 03 - Recogida de muebles y enseres 

[Serie] 04 - Registro de vehículos abandonados 

[Serie] 05 - Retirada de vehículos abandonados 

[Serie] 06 - Subasta de vehículos abandonados 

[Serie] 07 - Limpieza viaria 

[Serie] 08 - Solicitudes de los servicios de limpieza  

 

[Subsección] 07 - Control Sanitario 

[Serie] 01 - Manipulador de alimentos (obtención y renovación) 
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[Serie] 02 - Solicitudes de Sanidad 

 

[Sección] 08 - FOMENTO, ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN DE LA EDUCACIÓN  

[Subsección] 01 - Fomento, Organización y Gestión de la Educación 

[Serie] 01 - Mapa escolar 

[Serie] 02 - Proyectos educativos e informes técnicos 

[Serie] 03 - Informes técnicos 

[Serie] 04 - Promociones educativas y pedagógicas 

[Serie] 05 - Ayudas y becas 

[Serie] 06 - Gestión de centros escolares 

[Serie] 07 - Inspecciones de centros educativos 

[Serie] 08 - Conservación y Mantenimiento Centros Educativos: Infantil, Primaria 
y Unitarias 

[Serie] 09 - Consejo Escolar Municipal 

[Serie] 10 - Extensión Escuela Oficial de Idiomas de Cartagena 

[Serie] 11 - Universidad Internacional del Mar 

[Serie] 12 - Sede Permanente de la Universidad de Murcia 

[Serie] 13 - Universidad Politécnica de Cartagena 

[Serie] 14 - AMPAS 

[Serie] 15 - Comisión de Escolarización de Infantil y Primaria 

[Serie] 16 - Comisión de Escolarización de Secundaria y Bachillerato  

[Serie] 17 - Centro de Atención a la Infancia de Mazarrón 

[Serie] 18 - Centro de Atención a la Infancia de Puerto de Mazarrón 

 

[Sección] 07 - ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN DE LAS FIESTAS POPULARES Y 
ACTOS PÚBLICOS 

 

[Subsección] 01 - Organización y Gestión de las Fiestas Populares y Actos 
Públicos 
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[Serie] 01 - Expedientes de Fiestas 

[Serie] 02 - Expedientes de Contrataciones para Fiestas 

[Serie] 03 - Expedientes de Solicitud de Protección Civil, Bomberos, 
Ambulancias y Policía Local para Fiestas o Actos 

[Serie] 04 - Expedientes de Solicitud de Planes de emergencias y riesgos 
previsibles de Recintos Feriales, Carpas, plazas de toros, otras instalaciones 
eventuales de fiestas o cambios de autorización (pabellones deportivos), etc. 

[Serie] 05 - Expedientes de Solicitud de autorizaciones a Delegación del 
Gobierno y la CARM de actos públicos. 

[Serie] 06 - Programas de Fiestas y Actos 

[Serie] 07 - Carteles de Fiestas y Actos 

[Serie] 08 - Revistas de Fiestas 

[Serie] 09 - Expedientes de autorizaciones de instalación de aparatos feriales, 
circos y otros 

[Serie] 10 - Expedientes para la participación en carnaval, carrozas y otros 
desfiles 

 

[Sección] 09 - PROTECCIÓN Y DACIÓN DE LOS SERVICIOS SOCIALES 

[Subsección] 01 - Protección mayores, discapacitados y dependientes 

[Serie] 01 - Expedientes de Dependencia 

[Serie] 02 - Expedientes de Teleasistencia 

[Serie] 03 - Expedientes Respiro familiar 

[Serie] 04 - Expedientes de ayudas y/o subvenciones para discapacitados 

[Serie] 05 - Expedientes de pensiones sistema público 

[Serie] 06 - Expedientes tarjeta aparcamiento para persona con movilidad 
reducida 

[Serie] 07 - Expediente de solicitud de recursos asistenciales para personas con 
discapacidad 

[Serie] 08 - Expedientes de quejas, denuncias y reclamaciones  

 

[Subsección] 02 - Protección Familia e Infancia 
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[Serie] 02 - Ayudas y Prestaciones CARM 

[Serie] 03 - Ayudas y prestaciones municipales 

[Serie] 04 - Protección de Menores 

[Serie] 05 - Violencia Ámbito Familiar 

[Serie] 06 - Actuaciones en Prevención Drogas y Adicciones 

[Serie] 07 - Viviendas de Promoción Pública 

[Serie] 08 - Expedientes de Atención Psicológica 

[Serie] 09 - Expedientes de Atención Jurídica 

[Serie] 10 - Expedientes derivados Sistema Educativo 

[Serie] 11 - Expedientes Policiales 

[Serie] 12 - Expedientes Derivados Sistema Sanitario 

[Serie] 13 - Expedientes Derivados Sistema Judicial 

[Serie] 14 - Expedientes de solicitud de Actividades Infancia y Familia 

[Serie] 15 - Expedientes de Quejas, Denuncias y Reclamaciones 

[Serie] 16 - Expedientes de absentismo  

 

[Subsección] 03 - Voluntariado 

[Serie] 01 - Personal Voluntario 

[Serie] 02 - Actividades de Voluntariado  

 

[Subsección] 04 - Centros Sociales 

[Serie] 01 - Creación/Acreditación de Centros Sociales 

[Serie] 02 - Mantenimiento de Centros Sociales 

[Serie] 03 - Actividades de Centros Sociales 

[Serie] 04 - Cesión de Uso de Instalaciones de Centros Sociales 

[Serie] 05 - Subvenciones mantenimiento de Centros de Servicios Sociales de 
Atención Primaria 

[Serie] 06 - Expedientes de Quejas, Denuncias y Reclamaciones 
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[Subsección] 05 - Centro de Desarrollo Infantil y Atención Temprana 

[Serie] 01 - Autorizaciones y acreditaciones (funcionamiento, sanitarias, etc.) 

[Serie] 02 - Altas en el Centro de Desarrollo Infantil y Atención Temprana 

[Serie] 03 - Bajas en el Centro de Desarrollo Infantil y Atención Temprana 

[Serie] 04 - Informes del Centro de Desarrollo Infantil y Atención Temprana 

[Serie] 05 - Memorias del Centro de Desarrollo Infantil y Atención Temprana 

 

[Subsección] 06 - Centro de Día de Personas con Discapacidad Intelectual 

[Serie] 01 - Autorizaciones y acreditaciones (funcionamiento, sanitarias, etc.) 

[Serie] 02 - Altas en el Centro de Día de Personas con Discapacidad Intelectual 

[Serie] 03 - Bajas en el Centro de Día de Personas con Discapacidad Intelectual 

[Serie] 04 - Informes del Centro de Día de Personas con Discapacidad 
Intelectual 

[Serie] 05 - Memorias del Centro de Día de Personas con Discapacidad 
Intelectual 

[Serie] 06 - Liquidación general de estancias para plazas concertadas con IMAS 

 

[Subsección] 07 - Inmigración 

[Serie] 01 - Expedientes de Arraigo 

[Serie] 02 - Expedientes de Agrupación Familiar 

[Serie] 03 - Expedientes de Permiso de Residencia 

 

[Subsección] 08 - Mujer 

[Serie] 01 - Expedientes Ayudas Violencia de Género 

[Serie] 02 - Expedientes Ayudas Igualdad de Oportunidades 

[Serie] 03 - Expedientes Ayudas Programas de Conciliación  

 

[Subsección] 09 - Trabajos a la comunidad 

[Serie] 01 - Trabajos a la Comunidad 
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[Sección] 10 - PROTECCIÓN Y DIFUSIÓN DE LA CULTURA  

[Subsección] 01 - Protección de la Cultura 

[Serie] 01 - Expedientes de Donación de Bienes Culturales 

[Serie] 02 - Informes del Servicio de Cultura 

[Serie] 03 - Expedientes de Cesión de Uso de Equipamientos Culturales 

[Serie] 04 - Memoria Anual de Cultura 

 

[Subsección] 02 - Fomento, difusión y preservación 

[Serie] 01 - Organización y gestión de conciertos y festivales 

[Serie] 02 - Organización y gestión de exposiciones y muestras 

[Serie] 03 - Organización y gestión de otras actividades culturales (conferencias, 
ferias...) 

[Serie] 04 - Organización y gestión de medios audiovisuales (documentales, 
cortometrajes…) 

[Serie] 05 - Instrumentos de descripción y control de las colecciones y de los 
centros municipales (inventarios, catálogos, libros registro de entrada...) 

[Serie] 06 - Convocatorias y concesiones de premios 

[Serie] 07 - Publicaciones municipales científicas, técnicas o literarias 

 

[Subsección] 03 - Museos 

[Serie] 01 - Expedientes de Actividades 

[Serie] 02 - Inventarios de material arqueológico 

[Serie] 03 - Actuaciones relacionadas con la Conservación, exposición, 
investigación y difusión de bienes y centros museísticos, actas entrega 
materiales arqueológicos, donaciones, solicitudes de restauración u otras 
intervenciones de conservación en bienes culturales 

[Serie] 04 - Organización de exposiciones 

[Serie] 05 - Solicitud de exposiciones 

[Serie] 06 - Solicitudes de reproducción fotográfica de colecciones 

[Serie] 07 - Solicitudes de acceso a investigación 



          
Ayuntamiento de                              Cuadro de Clasificación del Archivo Municipal 
   de Mazarrón 
 

40 
 

[Serie] 08 - Catálogos y libros 

[Serie] 09 - Cesiones temporales de colecciones  

 

[Subsección] 04 - Patrimonio Histórico 

[Serie] 01 - Declaraciones de BIC, Bienes Catalogados e Inventariados y 
propuestas de inclusión en catálogos del planeamiento municipal…etc.) 

[Serie] 02 - Actuaciones arqueológicas, paleontológicas o sobre otros bienes 
integrantes del patrimonio cultural 

[Serie] 03 - Informes sobre bienes integrantes del patrimonio cultural (material e 
inmaterial) 

 

[Subsección] 05 - Red Municipal de Bibliotecas 

[Serie] 01 - Expedientes de Actividades 

[Serie] 02 - Expedientes de certámenes y premios  

 

[Subsección] 06 - Gestión de la Universidad Popular 

[Serie] 01 - Programación de cursos de la Universidad Popular 

[Serie] 02 - Programación de actividades de la Universidad Popular 

[Serie] 03 - Exposiciones de la Universidad Popular 

[Serie] 04 - Divulgación cultural (Jornadas y congresos) 

[Serie] 05 - Dinamización cultural (actividades centros educativos) 

[Serie] 06 - Concurso de Cuentos – Villa de Mazarrón 

[Serie] 07 - Publicaciones 

[Serie] 08 - Servicios exteriores 

[Serie] 09 - Web 

[Serie] 10 - Correspondencia 

[Serie] 11 - Cesiones y reservas de salas y medios 

[Serie] 12 - Notas de prensa 

[Serie] 13 - Actividades Museo Antonio Paredes 
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[Serie] 14 - Publicaciones Museo Antonio Paredes 

[Serie] 15 - Matriculaciones Cursos y Talleres de la Universidad Popular 

[Serie] 16 - Inscripciones otras actividades de la Universidad Popular 

[Serie] 17 - Actas Junta Rectora 

[Serie] 18 - Documentación Junta Rectora 

[Serie] 19 - Matriculaciones de la Universidad Popular 

[Serie] 20 - Presupuesto de la Universidad Popular 

[Serie] 21 - Gestión Museo Antonio Paredes 

 

[Sección] 11 - FOMENTO DE LA ECONOMÍA  

[Subsección] 01 - Comercio Local 

[Serie] 01 - Campañas de Promoción del Comercio Local 

[Serie] 02 - Expedientes de Ayuda al Comercio Local 

[Serie] 03 - Formación al Comercio Local 

[Serie] 04 - Promoción del Asociacionismo Local  

 

[Subsección] 02 - Plazas de Abastos 

[Serie] 01 - Concesión de Puestos en las Plazas de Abastos 

[Serie] 02 - Cambio de Titularidad de Puestos en las Plazas de Abastos 

[Serie] 03 - Bajas por revocación en la titularidad de Puestos en Plaza de 
Abastos 

[Serie] 04 - Baja por desistimiento o renuncia de titularidad de puestos en Plaza 
de Abastos 

[Serie] 05 - Baja por otros en titularidad de Puestos Plaza de Abastos 

[Serie] 06 - Renovación de puestos en Plaza de Abastos 

[Serie] 07 - Devolución de fianzas a titulares de Puestos en Plaza de Abastos 

 

[Subsección] 03 - Mercadillos y Venta Ambulante 

[Serie] 01 - Adjudicación de puestos en Mercado Semanal 



          
Ayuntamiento de                              Cuadro de Clasificación del Archivo Municipal 
   de Mazarrón 
 

42 
 

[Serie] 02 - Renovación Puestos Mercado Semanal 

[Serie] 03 - Baja por revocación de puestos en Mercado Semanal 

[Serie] 04 - Baja por desistimiento o renuncia de puestos en Mercado Semanal 

[Serie] 05 - Baja por otros de puestos en Mercado Semanal 

[Serie] 06 - Cambio de titularidad de puestos en Mercado Semanal  

[Serie] 07 - Devolución de fianzas de puestos en Mercado Semanal 

[Serie] 08 - Expedientes para concesión de puestos en mercadillos en suelo 
público 

[Serie] 09 - Expediente para ocupación de puestos en mercadillos en suelo 
privado 

[Serie] 10 - Expedientes para concesión de puestos en enclaves aislados en 
suelo público 

[Serie] 11 - Expediente para ocupación de puesto en enclaves aislados en suelo 
privado 

[Serie] 12 - Expedientes para autorización de venta itinerante  

 

[Subsección] 04 - Apoyo Empresarial y Profesional 

[Serie] 01 - Formación Profesional y de Empresas  

[Serie] 02 - Viveros de Empresas 

[Serie] 03 - Talleres de Empleo 

[Serie] 04 - Expedientes de Prácticas No Laborales 

[Serie] 05 - Fomento de la Cultura emprendedora y Responsabilidad Social 
Corporativa 

[Serie] 06 - Detección de recursos para el desarrollo del municipio 

 

[Subsección] 05 - Apoyo al Empleo 

[Serie] 01 - Intermediación laboral entre empresas y demandantes de empleo. 

[Serie] 02 - Orientación laboral 

[Serie] 03 - Cursos y talleres de Formación para la Búsqueda Activa de Empleo 

[Serie] 04 - Expedientes de Plan Carnet Fácil para mejorar la empleabilidad en 
el Municipio 
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[Subsección] 06 - Protección del Consumidor 

[Serie] 01 - Arbitrajes en materia de consumo 

[Serie] 02 - Información al consumidor 

[Serie] 03 - Mediaciones en materia de consumo 

[Serie] 04 - Quejas y reclamaciones sobre consumo 

 

[Subsección] 07 - Turismo 

[Serie] 01 - Información turística (coordinación OIT) 

[Serie] 02 - Edición material promocional del destino (digital e impresa) 

[Serie] 03 - Gestión de acuerdos y convenios con otras administraciones para la 
gestión de la información y programas de información turística (ORION y NEXO) 

[Serie] 04 - Gestión y seguimiento de alumnos en prácticas 

[Serie] 05 - Servicio de promoción turística 

[Serie] 06 - Gestión de expedientes e informes sobre la asistencia a ferias y 
eventos de promoción del destino 

[Serie] 07 - Gestión de acuerdos con otros agentes turísticos para la promoción 
del destino y el desarrollo de nuevos productos turísticos 

[Serie] 08 - Gestión de los programas de visitas guiadas y actividades de verano 

[Serie] 09 - Diseño, implementación y desarrollo de nuevos productos 

[Serie] 10 - Gestión de certificaciones de distintivos de calidad 

[Serie] 11 - Elaboración de propuestas e informes sobre ordenanzas  

[Serie] 12 - Licencias y autorizaciones de servicios prestados en dominio público 
(señalización, tren turístico, tránsito en zonas de calas…) 

[Serie] 13 - Informes 

 

[Subsección] 08 - Servicios del Litoral 

[Serie] 01 - Gestión de los permisos de concesiones e instalaciones de 
temporada ante administraciones competentes, CARM, Demarcación de Costas 

[Serie] 02 - Licencias, autorizaciones y censos de instalaciones de temporada 
(terrazas, chiringuitos, elementos náuticos, etc.) 
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[Serie] 03 - Mantenimiento y vigilancia de instalaciones de temporada 

[Serie] 04 - Gestión de nuevas instalaciones y proyectos con otras 
administraciones y agentes. 

[Serie] 05 - Informes 

[Serie] 06 - Gestión Q de calidad en playas 

 

[Subsección] 09 - Abastecimientos y transportes 

[Serie] 01 - Abastecimientos y transportes  

 

[Subsección] 10 - Pósito 

[Serie] 01 - Pósito 

 

[Sección] 12 - ACCIÓN SANCIONADORA 

[Subsección] 01 - Acción Sancionadora 

[Serie] 01 - Expedientes Sancionadores de Tenencia de Animales 

[Serie] 02 - Expedientes Sancionadores por Infracciones a la Ordenanza de la 
Publicidad 

[Serie] 03 - Expedientes Sancionadores Ocupación Vía Pública 

[Serie] 04 - Expedientes Sancionadores de Limpieza Viaria 

[Serie] 05 - Expedientes Sancionadores de Disciplina Urbanística (A) 

[Serie] 06 - Expedientes Sancionadores de la Ordenanza de Convivencia 
Ciudadana/Ley de Seguridad Ciudadana 

[Serie] 07 - Expedientes de Sanciones de la Confederación Hidrográfica 

[Serie] 08 - Expedientes Sancionadores de la Plaza de Abastos 

[Serie] 09 - Expedientes Sancionadores de Venta Ambulante 

[Serie] 10 - Expedientes Sancionadores de Tráfico 

[Serie] 11 - Expedientes de Denuncias en materia de Protección Civil 

[Serie] 12 - Expedientes sancionadores a adjudicatarios de contratos públicos 
en materia de protección civil (playas y extintores) 

[Serie] 13 - Expedientes sancionadores de venta de bebidas alcohólicas 
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[Serie] 14 - Expedientes sancionadores de utilización de playas 

[Serie] 15 - Expedientes sancionadores de ordenanzas de taxis 

[Serie] 16 - Expedientes sancionadores por actividad de mercadillos  

 

[Sección] 13 - GESTIÓN DEL DEPORTE, DE LA JUVENTUD Y EL OCIO 

 

[Subsección] 01 - Promoción Actividades Deportivas 

[Serie] 01 - Inscripciones en escuelas y campus deportivos 

[Serie] 02 - Actividades deportivas y de ocio fuera de las instalaciones: 
campeonatos, competiciones 

[Serie] 03 - Solicitudes de actividad a Delegación del Gobierno, Capitanía 
Marítima, GC Trafico, etc. 

[Serie] 04 - Gestión y actividades de instalaciones deportivas  

 

[Subsección] 02 - Juventud 

[Serie] 01 - Actividades para la Juventud, Asesoramiento e Información Juvenil 

[Serie] 02 - Registro de Asociaciones Juveniles 

[Serie] 03 - Servicio de Voluntariado Juvenil 

[Serie] 04 - Gestión Ayudas Inquilino Vivienda Joven 

[Serie] 05 - Expedientes Plan de Garantía Juvenil 

[Serie] 06 - Empleo Joven 

[Serie] 07 - Inscripciones en el Sistema Nacional de Garantía Juvenil 

[Serie] 08 - Información, Orientación y Acompañamiento en la búsqueda de 
empleo a los jóvenes 

[Serie] 09 - Derivación de jóvenes inscritos en Garantía Juvenil menores de 18 
años a la Escuela de Adultos de Mazarrón (Excel de Garantía Juvenil de la 
Dirección General de Juventud) 

[Serie] 10 - Información e inscripción en los Ciclos de Formación Profesional 

[Serie] 11 - Información de Garantía Juvenil y Proyecto Di-cual en los IES del 
municipio 
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[Sección] 14 - ATENCIONES MILITARES 

[Subsección] 01 - Expedientes generales e individuales 

 

[Subsección] 02 - Revistas anual y de comisario 

[Serie] 01 - Revistas anual y de comisario 

 

[Subsección] 03 - Requisición militar 

[Serie] 01 - Requisición militar 

 

[Subsección] 04 - Suministros y bagajes, salarios 

[Serie] 01 - Suministros y bagajes 

[Serie] 02 - Salarios 

[Subsección] 05 - Correspondencia 

[Serie] 01 - Correspondencia 

 

[Subsección] 05 - Varios

http://mazarron.datalib.es/index.php/suministros-y-bagajes-salarios


 

 
 

 


